Регламент взаимодействия 

По формированию Единой базы данных по внедрению НСОТ в учреждениях социально-культурной сферы с 01.03.2012
(Распоряжение Кабмина РТ от 30.11.2011 №2223-р)
	№ п/п
	Мероприятия
	Примечание

	1
	Сотрудники бухгалтерских служб и специалисты по внедрению актуализируют и проверяют Базу данных учетных систем по расчету заработной платы. (Инструкция предоставлена)
	

	2
	Сотрудники бухгалтерских служб формируют:

1.  xls  файл тарификации (Зарплата -> Тарификация -> F2 -> Тарификация для отраслевой системы (с учетом зарплаты)) 

2.  тхт файл тарификации (Зарплата -> Тарификация -> F8 -> Выгрузка тарификации) (Инструкция по выгрузке тарификации предоставлена) 
3.  xls файл Список групп (Зарплата -> Тарификация -> F2 -> Список групп) По п. 3 только для учреждений СПО/НПО/ВПО!!
	По п. 3 только для учреждений СПО/НПО/ВПО!!

	3
	Сотрудники бухгалтерских служб направляют  полученные файлы xls файл тарификации и тхт файл тарификации  в ТОДК района для загрузки файла в Единую базу данных.
	 

	5
	Сотрудники ТОДК загружают полученный тхт файл в Единую базу данных по учету кадровых ресурсов, проверяют его на ошибки и на соответствие итогов с xls файлом тарификации (Инструкция предоставлена).
	

	6
	При наличии ошибок в Базе данных, выявленных при загрузке в Единую базу данных специалистом ТОДК, информация об ошибках направляется в учреждение (Протокол сформированный в системе) для исправления выявленных ошибок. 
Сотрудники бухгалтерских служб в максимально короткие сроки исправляют выявленные ошибки и повторно направляют указанные в п. 4 файлы в ТОДК района, таким образом, пока полностью не будут исправлены все выявленные ошибки. 
	

	7
	При отсутствии ошибок в Базе данных – происходит ее включение в Единую базу данных по учету кадровых ресурсов Республики Татарстан
	

	8
	 При отсутствии ошибок ТОДК информирует учреждение и ответственного сотрудника БАРС Груп (направляет письмо), о включении тарификации в Единую базу данных по учету кадровых ресурсов РТ и  готовности тарификации к проверке ЦЭСИ РТ. 
	Учреждение должно обязательно проконтролировать отправку письма от ТОДК с информацией о готовности тарификации к проверке.


